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Załącznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego  
 
Zasady rekrutacji (dalej Zasady) do Projektu: „Dom Św. Eliasza”, nr projektu FEMP.06.21-IP.01-
1257/24, współfinansowanego w ramach  Funduszy Europejskie dla Małopolski 2021 – 2027, 
Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, Działanie 
6.21 Wsparcie usług społecznych w regionie.   
  
 

§ 1 
PODSTAWOWE INFORMACJE 

1. Zasady określają szczegółową organizację, kryteria i procedurę rekrutacji i kwalifikacji do 
wsparcia w ramach Projektu „Dom Św. Eliasza”, nr projektu FEMP.06.21-IP.01-1257/24 (dalej 
Projekt).  

2. W procesie rekrutacji uwzględnia się zasadę równych szans i niedyskryminacji, w tym 
dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasadę równości kobiet i mężczyzn.  

3. Grupą docelową Projektu są osoby wymagające wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, w tym 
ze względu na wiek, stan zdrowia lub niepełnosprawność oraz ich opiekunowie nieformalni, 
zamieszkujący, uczący się lub pracujący na terenie województwa małopolskiego, w szczególności 
gminy Kraków.  

4. Osoba potrzebująca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu/osoba niesamodzielna – to osoba, 
która ze względu na wiek, stan zdrowia lub niepełnosprawność wymaga opieki lub wsparcia w 
związku z niemożnością samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z podstawowych 
czynności dnia codziennego.  

5. Opiekun faktyczny (nieformalny) - to osoba opiekująca się osobą potrzebującą wsparcia w 
codziennym funkcjonowaniu, niebędąca opiekunem formalnym (zawodowym) i niepobierająca 
wynagrodzenia z tytułu sprawowania takiej opieki (nie dotyczy rodziców zastępczych), najczęściej 
członek rodziny, osoba sprawująca rodzinną pieczę zastępczą, osoba bliska, wolontariusz.  

6. Bezpośrednimi odbiorcami wsparcia są osoby potrzebujące wsparcia w codziennym 
funkcjonowaniu, przy czym w ramach usługi wspomagającej wsparciem będą dodatkowo objęci 
opiekunowie faktyczni (nieformalni).   

7. Ze wsparcia można skorzystać wyłącznie jednokrotnie w całym okresie realizacji Projektu.  
  

§ 2 
KRYTERIA REKRUTACJI 

1. Wsparcie w ramach Projektu oferowane będzie osobom spełniającym następujące kryteria 
dostępu:  

1) osoba ubiegająca się o przyjęcie do Domu Św. Eliasza jest osobą potrzebującą wsparcia w 
codziennym funkcjonowaniu.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie: Kwestionariusza oceny potrzeby 
wsparcia i opieki – stanowiącego element Formularza zgłoszeniowego. Kryterium uznaje się za 
spełnione, jeżeli osoba rekrutowana otrzymała min. 3 pkt; 

2) osoba ubiegająca się o przyjęcie do Domu Św. Eliasza wymaga opieki i pomocy z uwagi na 
wiek, chorobę lub niepełnosprawność.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie: oświadczenia stanowiącego 
element Formularza zgłoszeniowego, weryfikowanego na etapie kwalifikacji; 

3) osoba ubiegająca się o przyjęcie do Domu Św. Eliasza zamieszkuje na terenie województwa 
małopolskiego, w szczególności gminy Kraków. 
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie: dokumentów potwierdzających miejsce 
zamieszkania np. akt własności lokalu, umowa najmu, potwierdzenie zameldowania. Jeśli nie 
jest możliwym dostarczenie dokumentu, weryfikacja odbywa się na podstawie oświadczenia; 
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4) osoba ubiegająca się o przyjęcie do Domu Św. Eliasza nie otrzymuje jednocześnie wsparcia o 
analogicznym celu/charakterze, dofinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus. 
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie: oświadczenia stanowiącego element 
Formularza zgłoszeniowego, weryfikowanego na etapie kwalifikacji. 

2. Pierwszeństwo w dostępie do oferowanych usług mają osoby spełniające poniższe kryteria 
preferencji:  

1) Kandydat jest osobą o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. orzeczenie 
o niepełnosprawności. Za spełnienie kryterium kandydat otrzymuje 10 pkt; 

2) Kandydat jest osobą z niepełnosprawnością sprzężoną (u której stwierdzono występowanie 
dwóch lub więcej niepełnosprawności) 
lub 
Kandydat jest osobą z niepełnosprawnością intelektualną 
lub 
Kandydat jest osobą cierpiącą na chorobę psychiczną 
lub 
Kandydat jest osobą z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi (w rozumieniu zgodnym z 
Międzynarodową Statystyczną Klasyfikacją Chorób i Problemów Zdrowotnych ICD10). 
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. orzeczenie 
o niepełnosprawności, dokumentacja medyczna. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 
10 pkt; 

3) Kandydat jest osobą korzystającą z pomocy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. 
zaświadczenia o korzystaniu z MOPS. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 10 pkt; 

4) Kandydat jest osobą korzystającą z Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Żywnościową 
2021-2027.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. 
zaświadczenia o korzystaniu z programu FE PŻ. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 
10 pkt; 

5) Kandydat jest osobą zamieszkującą samotnie i nie posiada ani małżonka, ani dzieci.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. aktu 
zgonu małżonka. Jeśli nie jest możliwym dostarczenie dokumentu, weryfikacja odbywa się 
na podstawie oświadczenia. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 10 pkt; 

6) Kandydat jest osobą zamieszkującą samotnie i nie posiada małżonka.  
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. aktu 
zgonu małżonka. Jeśli nie jest możliwym dostarczenie dokumentu, weryfikacja odbywa się 
na podstawie oświadczenia. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 5 pkt; 

7) kandydat jest osobą zamieszkującą samotnie, a członkowie najbliższej rodziny zamieszkują 
w odległości powyżej 20 km od Kandydata. 
Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. 
dokumentów potwierdzających miejsce zamieszkania np. akt własności lokalu, umowa 
najmu, potwierdzenie zameldowania. Jeśli nie jest możliwym dostarczenie dokumentu, 
weryfikacja odbywa się na podstawie oświadczenia.  Za spełnienie kryterium Kandydat 
otrzymuje 10 pkt; 

8) Kandydat jest osobą, której dochód nie przekracza na osobę w rodzinie lub samodzielnym 
gospodarstwie 150% kryterium dochodowego,  zgodnie z ustawą z 12.03.2004 r. o pomocy 
społecznej.  
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Weryfikacja ww. kryterium odbywa się na podstawie przedłożonej dokumentacji np. 
potwierdzenie wypłaty renty, albo emerytury. Za spełnienie kryterium Kandydat otrzymuje 
20 pkt.  

3 Dodatkowo będzie przeprowadzona rozmowa rozpoznająca sytuację Kandydata i jego rodziny w 
celu przyznania prawa pobytu Kandydata  w Domu Św. Eliasza. Rozmowa jest utrwalona na piśmie 
w postaci raportu określającego co najmniej sytuację rodzinną, mieszkaniową, zdrowotną (w tym 
funkcjonalny stan zdrowia – w jakim zakresie osoba jest samodzielna, w jakim obszarze wymaga 
pomocy innych) i ekonomiczną osoby ubiegającej się o wsparcie. Kandydat może otrzymać punkty 
w przedziale 0-10. 

4 Punkty podlegają sumowaniu.  
5 Kryteria wykluczenia ze wsparcia:   
1) Kandydat nie może być osobą całkowicie niesamodzielną, np. osobą leżącą, nie komunikującą się 

zupełnie, bez kontaktu logicznego itp.; 
2) Kandydat, który w Kwestionariuszu oceny potrzeby wsparcia i opieki uzyskał powyżej 15 pkt nie 

kwalifikuje się do Domu Św. Eliasza zapewniającej dzienne usługi opiekuńcze; 
3) Kandydat, który otrzymuje wsparcie o analogicznym celu/charakterze, dofinansowane ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, realizowane w tym samym czasie, w którym 
przewidziane formy wsparcia są tego samego rodzaju lub zmierzają do tego samego celu/korzyści, 
co wsparcie w ramach Projektu; 

4) Kandydat, który stanowi zagrożenie dla siebie lub otoczenia.  
Weryfikacja ww. kryteriów odbywa się na podstawie: oświadczenia stanowiącego element 
Formularza zgłoszeniowego.  

  

§ 3 
PROCES REKRUTACJI 

1. Przyjęcie do Domu Św. Eliasza następuje na podstawie pisemnego wniosku osoby ubiegającej 
się o przyjęcie lub jej przedstawiciela ustawowego.   

2. Kandydat zobowiązany jest dostarczyć następującą dokumentację:  
1) Formularz zgłoszeniowy, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego; 
2) Formularz Danych Osobowych Uczestnika Projektu, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do 

Regulaminu organizacyjnego; 
3) Dokumenty potwierdzające spełnianie kryteriów dostępu i kryteriów preferencji, szczegółowo 

określone w § 2 Zasad. 
3. Wzory dokumentów, o których mowa w ust. 2.1 – 2.2 dostępne są na stronie internetowej 

https://eliasz.org.pl/. Istnieje także możliwość pobrania ich w biurze projektu przy ul. Por. Wąchały 
5 w Krakowie, (w godzinach od 8.00 do 16.00 w dni robocze od poniedziałku od piątku).  

4. W razie potrzeby w procesie rekrutacji zapewniony zostanie udział osób wpierających, w tym osób 
posługujących się językiem migowym.  

5. Dokumentację zgłoszeniową można złożyć w jeden z poniższych sposobów:  
1) osobiście w biurze projektu przy ul. Por. Wąchały 5 w Krakowie, (w godzinach od 8.00 do 16.00 

w dni robocze od poniedziałku od piątku); 
2) za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: Wolontariat Św. Eliasza, ul. Por. Wąchały 5, 

30- 608 Kraków; 
3) za pośrednictwem poczty elektronicznej (w formie skanów podpisanych dokumentów) na adres: 

biuro@eliasz.org.pl, z zastrzeżeniem że konieczne jest złożenie oryginałów wszystkich 
dokumentów (w formie papierowej) w terminie 3 dni roboczych, pod rygorem skreślenia z listy 
kandydatów. 
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6. Kopertę z dokumentacją zgłoszeniową albo tytuł wiadomości mailowej należy opatrzyć 
adnotacją: „Dom Św. Eliasza”.   

7. Przez złożenie dokumentacji rozumie się dostarczenie jej do biura projektu lub wpływ za 
pośrednictwem operatora pocztowego.  

8. Złożona dokumentacja zgłoszeniowa podlega weryfikacji w terminie do 5 dni roboczych od 
dnia złożenia wymaganych dokumentów.  

9. Kandydat może zostać wezwany do uzupełnienia ewentualnych braków formalnych (tj. braków, 
które uniemożliwiają ocenę spełnienia warunków uczestnictwa w Projekcie), z wyznaczeniem  
maksymalnego  terminu 5 dni roboczych na ich uzupełnienie. Powyższe wezwanie przekazane 
zostanie pocztą elektroniczną na adres wskazany w formularzu zgłoszeniowym, a w przypadku 
jego braku telefonicznie na numer telefonu wskazany w formularzu zgłoszeniowym. Fakt 
odbycia rozmowy telefonicznej zostanie  odnotowany  w formie notatki.   

10. W przypadku nieuzupełnienia braków formalnych zgłoszenia lub niespełnienia warunków 
uczestnictwa w Projekcie, Kandydat nie zostanie zakwalifikowany do udziału w Projekcie. Od 
decyzji o niezakwalifikowaniu do wsparcia przysługuje odwołanie wnoszone do 
Stowarzyszenia. Decyzja Stowarzyszenia jest ostateczna. 

11. Rekrutacja prowadzona jest w trybie ciągłym do momentu, w którym osobie rekrutowanej 
możliwe będzie udzielenie realnego wsparcia.  

12. Złożone dokumenty podlegają weryfikacji w oparciu o ustalone kryteria dopuszczające oraz 
preferencji i na ich podstawie stworzona zostanie lista podstawowa (do określonego w Domu 
Św. Eliasza limitu miejsc) i lista rezerwowa.   

13. Na listę podstawową wpisane zostaną osoby z największą liczbą punktów uzyskanych w 
kryteriach preferencji. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez dwie lub 
więcej osób, pierwszeństwo uzyskuje osoba, która wcześniej zgłosiła się do Projektu (decyduje 
data złożenia poprawnego Formularza zgłoszeniowego).   

14. Pozostałe osoby umieszczone zostaną na liście rezerwowej z informacją o liczbie przyznanych 
punktów. Wraz z wpływem kolejnych zgłoszeń lista rezerwowa będzie uzupełniana.   

15. W momencie potrzeby uzupełniania wolnego miejsca w Projekcie, do wsparcia kierowana 
będzie osoba z najwyższą liczbą punktów z listy rezerwowej, pod warunkiem że w dalszym 
ciągu spełniać będzie warunki uczestnictwa. Osoba taka będzie przenoszona na listę 
podstawową.  

16. Po ustaleniu prawa pobytu w Domu Św. Eliasza wymagane jest dostarczenie zaświadczenia 
lekarskiego (lub dokumentacji medycznej) zawierającego co najmniej:  
1) określenie najważniejszych informacji o stanie zdrowia pozwalających na dobór 

odpowiednich działań terapeutycznych i opiekuńczych; 
2) określenie występowania, bądź nie choroby otępiennej lub jej objawów; 
3) określenie dopuszczalnych form usprawniania ruchowego, bądź ograniczeń w tym zakresie.  

17. Przyznane prawo pobytu w Domu Św. Eliasza będzie weryfikowane nie rzadziej niż raz na 6 m-
cy za pomocą aktualizującej rozmowy. Weryfikacja ma na celu aktualizację danych Uczestnika 
i bieżące określenie jego sytuacji, zwłaszcza zdrowotnej oraz dostosowanie form oddziaływań 
terapeutycznych do aktualnych potrzeb.  

18. Termin rozpoczęcia wsparcia ustalany jest indywidualnie.  


